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Defina data,ehorano [j etermine seu orgamento [j Escolha o local

Determiﬂe a duracéo da festa (para fins de calculo da quantidade de comida,
bebida, fotégrafo, aluguel de aparelhos entre outros)

Faca a lista de Convidados (Determine numero de criangas e adultos)

¢

efina o tema da Festa

Defina quem ira decorar: vocé ou um profissional especializado

“Comprar decoracéo, caso vocé opte por decorar (ndo se esqueca dos detalhes como durex,
cola, barbante, entre outros)

Defina o cardapio da festa, até para pedir orgamento

Calcular a quantidade de comida e bebida, caso opte por vocé mesmo fazer

Peca orgamentos para os servigos que pretende contratar (fotdgrafos, decoragéo,
bolos, doces, lembrancinhas, animadores, Dj, comidinhas, entre outros)

Definir o servico (garcom, copeira, fritadeira)
Outros materiais: (mesas, cadeiras, cilindro de gas hélio, fitilhos, bexigas, entre outros)

Preparar os convites

Escolher as lembrancinhas

Preparar as lembrancinhas

Enviar os convites

Planeje animagéo/ entreterimento/ brinquedos

Comprar descartaveis, caso opte em comprar (pratos, copos, talheres, guardanapos e etc)
Definir a Playlist da festa ou se vai contratar DJ

Encomendar bolo e docinhos (caso ndo opte em contratar buffet)

Comprar bebidas (caso ndo opte em contratar buffet)

Peca confirmagao de presenca dos convidados

Definir roupa do aniversariante

Definir roupa dos pais ol

Registro da festa: foto/flmagem: Fotografo ou vocé mesmo? Se for
vocé verifique a bateria e o cartdo de memodria)

Na semana do evento, ligue para todos fornecedores e confirme

Se prepare para o evento (cabelo, maquiagem, unha etc)
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